Gminny OSrodek Pomocy Spotecznej
W SEAWNIE

ul. Gdanska 18a, 76-100 Stawno
tel/ fax: 059 810-03-00 e-mail: sekretariat@gopsslawno.pl bip: gops.slawno.ibip.pl

Stawno, dnia 15.11.2023 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE

Niniejsze zapytanie ofertowe nie podlega przepisom Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
Zamowien Publicznych (Dz.U.2023 poz. 1605 ze zm. ) na podstawie art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy.

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Stawnie zaprasza do ztozenia oferty na realizacje

zadania pn. ,,DoZywianie uczniow szkol podstawowych na terenie Gminy Stawno w okresie
od dnia 02 stycznia 2024 roku do dnia 21 czerwca 2024 roku i od dnia 01 wrzesnia 2024 roku do
dnia 23 grudnia 2024 roku”. Zapytanie ofertowe ma na celu wylonienie najkorzystniejszej oferty na

realizacj¢ przedmiotowego zadania.

ZAMAWIAJACY.

Gmina Stawno — Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Stawnie, ul. Gdanska 18a,
76-100 Stawno, REGON: 77052855, NIP: 839-19-94-255,

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustugi dostarczania gorgcych positkow (obiadow) do
szkot na terenie Gminy Stawno w okresie od dnia 02 stycznia 2024 roku do dnia 21 czerwca
2024 roku i od dnia 01 wrzes$nia 2024 roku do dnia 23 grudnia 2024 roku w dniach nauki szkolnej
w godzinach od 11.00 do 12.30 w ilosci dziennej:

a) Szkota Podstawowa w Bobrowicach — o0k. 7 positkow; przygotowanych
do wydania w pojemnikach jednorazowych lub naczyniach nalezacych
do Wykonawcy;

b) Szkota Podstawowa w Warszkowie — ok. 3 positkow;

c) Szkota Podstawowa w Zukowie —OK. 7 positkow;

d) Szkota Podstawowa w Stawsku — ok. 5 positkow;

e) Szkota Podstawowa we Wrzesnicy — oK. 8 positkow;
w pkt b-e wydawanych w termosach ze stali nierdzewnej bedacych wlasnoscig Wykonawcy.
Nazwy / kody okreslone dla przedmiotu zamoéwienia we Wspdlnym Stowniku Zamowien kod
CPV: 55.52.40.00-9 ustugi dostarczania positkow do szkol.
Ilo$¢ dostarczanych porcji to ok. 30 w kazdy dzien nauki szkolnej. Podana przez
Zamawiajacego szacunkowa dzienna liczba positkow moze ulec zmianie (zmniejszeniu
lub zwigkszeniu w zaleznos$ci od biezacych rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego).
[lo$¢ dni nauki szkolnej wynosi maksymalnie 190 dni. Poza przypadajacymi $wigtami, dniami
wolnymi, feriami itp., kazdy z Dyrektorow szkot ma mozliwos$¢ indywidualnie rozdysponowac
w ciggu roku szkolnego dodatkowo 8 dni wolnych od zaje¢ dydaktyczno — wychowawczych.
Wykonawca musi w dni nauki zapewni¢ positek dla ucznidw, ktéorzy odbywaja zajecia.
O dniach dodatkowo wolnych od nauki Wykonawca zostanie powiadomiony odpowiednio
wczesnie;j.
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Szacunkowa ilo$¢ wydanych porcji w trakcie trwania zamowienia wynosi max. 5700 positkow.
Ilo$¢ positkéw moze ulec zmianie w przypadku opisanym powyzej.

Przewiduje si¢ mozliwo$¢ zmniejszenia ilo$ci positkéw do 40 %. Okoliczno$¢ taka nie moze by¢
powodem wypowiedzenia umowy.

W przypadku nieobecnosci uprawnionego do positku ucznia Wykonawca nie obcigzy
Zleceniodawcy kosztami positku przystugujacego temu uczniowi pod warunkiem zgloszenia
nieobecnosci ucznia przez rodzicow lub opiekundéw dziecka nie pdzniej niz w dniu
poprzedzajacym dzien wydania positku.

Wykonawca zobowigzany bedzie do zbiorowego zywienia dzieci ze szkot podstawowych. Pod
pojeciem zbiorowego zywienia dla potrzeb niniejszego zamdwienia rozumie si¢ zapewnienie
okreslonej grupie osob positkdw obiadowych w formie zywienia pozadomowego. Wykonawca
zobowigzany jest przestrzegac¢ zasad sanitarno-higienicznych na kazdym etapie, tj., produkcji,
transportu i wydania positkow.

Positki musza by¢ dobrej jakosci o odpowiedniej wadze i warto$ci odzywczej zgodnie z ustawg
z dnia 25 sierpnia 2006 roku o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. 2023 poz.1448),
Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie grup Srodkéw
spozywczych przeznaczonych do sprzedazy dzieciom i miodziezy w jednostkach systemu
o$wiaty oraz wymagan, jakie muszg spetnia¢ srodki spozywcze stosowane w ramach zywienia
zbiorowego dzieci i mtodziezy w tych jednostkach (Dz. U. 2016 poz. 1154) oraz zaleceniami
Gtoéwnego Inspektora Sanitarnego i Instytutu Zywnoéci i Zywienia w sprawie norm wyzywienia
1 zywienia, jakie obowigzujag w zakladach Zywienia zbiorowego oraz jakosci zdrowotnych
Zywnosci.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za jakos¢ positku, temperature w chwili podania oraz jego
walory smakowe i estetyczne.

Positki muszg by¢ dostarczone w termosach i pojemnikach GN, ktore nie moga by¢ uszkodzone
1 popgkane — musza by¢ w dobrym stanie technicznym 1 higienicznym. Pieczywo nalezy
dostarcza¢ w pojemnikach hermetycznie zamknietych, dodatkowo zapakowanych w folig.
Pieczywo do dzielenia, winno by¢ pokrojone.

Wykonawca gwarantuje, ze pojemniki GN oraz pojemniki termoizolacyjne beda szczelnie
zamknigte, tak aby podczas transportu positki ptynne nie ulegly rozlaniu.

Wykonawca zabezpieczy pojedyncze naczynia GN, przewozone w pojemniku termoizolacyjnym
w taki sposob, aby nie ulegly one przewroceniu sig.

Naczynia GN, w ktérych beda transportowane positki ptynne gorace maja by¢ wyposazone
w ruchome uchwyty.

Pojemniki do transportu positkow powinny gwarantowac¢ szczelne zamknigcie 1 utrzymanie
odpowiedniej temperatury:

- dla dan typu zupa 75 °C

- dla goracych napojow 75 °C

- dla drugich dan 65 °C

- zimne dania +4°C
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Pojemniki do transportu positkow musza odpowiada¢ aktualnie obowigzujacym normom

HACCP. Wykonawca na wezwanie Zamawiajacego dostarczy atesty na wszystkie pojemniki

transportowe, ktore beda wykorzystywane w trakcie $wiadczenia ushugi (w trakcie realizacji

umowy).

Wykonawca jest odpowiedzialny za sporzadzanie positkdw zgodnie z jadtospisem, ktory musi

by¢ przedtozony przez Wykonawce Zamawiajgcemu w kazdy pigtek tygodnia i obejmowaé

menu na kolejny tydzien. Jadlospis musi zawiera¢ kaloryczno$¢ dan oraz zawarte w positkach
alergeny.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany jadtospisu, ktory jest niezgodny ze specyfikacja

warunkoéw zamowienia.

Dyrektorzy szkot, sprawdzaja zgodno$¢ podanego positku z dostarczonym przez Wykonawce

jadtospisem.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przygotowywania obiadow jednodaniowych wydawanych

w systemie:

1) 2 razy w tygodniu danie migsne sktadajace si¢ z: migsa — 80 g, ziemniaki lub kasza lub ryz —
200 g, surowka lub jarzyny gotowane — 100 g, woda niegazowana— 330 ml,

2) 1 raz w tygodniu zupa — 400 ml z wktadkg miesng — 50 g i pieczywem — 100 g, woda
niegazowana— 330 ml,

3) 1 raz w tygodniu danie bezmigsne lub pétmigsne: nalesniki, placki ziemniaczane, pierogi,
pyzy, kluski, bigos, fasolka po bretonsku, tazanki z migsem i kapusta, itp. — 350 g, woda
niegazowana — 330 ml,

4) 1raz w tygodniu (pigtek) - ryba (z wyjatkiem $ledzia) — 80 g., ziemniaki lub kasza lub ryz —
200 g, surowka lub jarzyny gotowane — 100 ¢

Od poniedziatku do piatku moga by¢ podawane nie wigcej niz dwie porcje potrawy smazonej,

przy czym do smazenia jest uzywany olej roslinny rafinowany o zawartos$ci kwasow

jednonasyconych powyzej 50% i zawartosci kwaséw wielonasyconych ponizej 40%.

Positki musza by¢ wykonane z produktow Swiezych, wyklucza si¢ migso 1 przetwory

z puszek.

Przygotowanie positkow odbywac si¢ bedzie z artykuléw zakupionych przez Wykonawce.

Zobowiazuje si¢ Wykonawce do przestrzegania normatywnych wartosci energetycznych,

wartosci odzywczych 1 smakowych potraw, przy réwnoczesnym zapewnieniu modyfikacji

jadlospisOw oraz ich urozmaicaniu (np. w czasie trwania danego sezonu, czy $wiat).

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zwrotu zywnosci w przypadku stwierdzenia

nieprawidlowosci jako§ciowych. Zwrot positkéw niepetnowarto$ciowych zostanie potwierdzony

protokotem.

Zamawiajacy zobowigzany jest do porcjowania, wydawania positkow oraz utrzymania

nalezytego porzadku 1 czystoSci pomieszczen, urzadzenh 1 sprzgtu, zgodnie

z wymogami odpowiednich stuzb.

W przypadku kiedy Wykonawca nie zrealizuje dostawy zgodnej z zamowieniem ilo$ciowym,

badz przywieziony positek jest niecodpowiedniej jako$ci, Zamawiajacy ma prawo do reklamacji
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dostawy, zas Wykonawca jest zobowigzany do uwzglednienia reklamacji w zagdanym terminie
1 czasie, ktory nie zaburzy cigglosci dostarczania positkow, tj. w czasie do 45 minut.

W przypadku wystgpienia awarii podczas transportu, kierowca Wykonawcy lub sam
Wykonawca, ma obowigzek powiadomi¢ Zamawiajacego o zaistniatej sytuacji. Wykonawca
musi zapewni¢ dowoz positkdw przeznaczonych dla Zamawiajacego, zgodnie z wymaganiami
zawartymi w niniejszym zamdwieniu.

W sytuacjach awaryjnych wystepujacych u Wykonawcy mogacych zakiéci¢ dostawy positkow,
Wykonawca jest zobowigzany we wilasnym zakresie zapewni¢ cigglo$¢ zywienia uczniow.
W przeciwnym wypadku, Zamawiajacy zakupi positki dla uczniow we wlasnym zakresie,
natomiast Wykonawca ma obowigzek pokrycia kosztéw ich zakupu i transportu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontrolowania obiektow Wykonawcy, w ktorych
przygotowane sg positki dla Zamawiajacego. Z kontroli bedzie sporzadzony protoko6t podpisany
przez obie strony.

Platnikiem faktur VAT za S$wiadczone wuslugi w zakresie przygotowywania
1 dostarczania positkow bedzie Zamawiajacy.

Korzysta¢ z positkow beda mogli rowniez uczniowie, za ktorych zaptaty dokonywac beda ich
rodzice.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wydawania positkow po cenie ustalonej przez Wykonawce
pracownikom szkot na terenie Gminy Stawno oraz osobom trzecim.

Wykonawca zapewni w dniu dostarczenia positkoOw, z miejsca do ktorego dostarczono positek,
odbior pokonsumpceyjnych odpadéw, przy czym odbior ten nastapi do godziny 14.00. Odbior
pokonsumpcyjnych odpadow nastapi w specjalnie do tego przystosowanych pojemnikach.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do pobierania i przechowywania probek kontrolnych positkéw,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do dostarczania do poszczegodlnych szkol positkow wlasnym
srodkiem transportu, przystosowanym 1 dopuszczonym przez wilasciwego panstwowego
inspektora sanitarnego do przewozu zywnosci (positkow).

Osoby, ktorymi dysponuje Wykonawca przy realizacji niniejszego zamowienia muszg posiadac
stosowne kwalifikacje zawodowe oraz zezwolenia i1 szkolenia (BHP 1 HACCP), ktore sg
wymagane przepisami prawa w odniesieniu do wykonywania czynnos$ci z przygotowaniem
1 transportem positkow.

Wykonawca jest zobowigzany do zalaczenia do oferty Decyzji wilasciwego Inspektora
Sanitarnego, dopuszczajacej Zaklad do produkcji zywnosci. Wykonawca musi posiadaé
zezwolenie na realizacje¢ ustugi w systemie cateringowym. Zezwolenie musi dotyczy¢ tego
obiektu, ktory produkuje positki dla Zamawiajacego.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ cywilng 1 finansowag za jako$¢ dostarczanych
positkow oraz skutki wynikajace z zaniedban przy ich przygotowaniu oraz transporcie.
stwierdzone m.in. w wyniku kontroli wlasciwych organdow, m.in. Stacji Sanitarno
- Epidemiologicznej.

W przypadku zatrucia pokarmowego na skutek spozycia oferowanych positkéw Wykonawca
ponosi wszelkie koszty zwigzane z usuni¢ciem skutkow zatrucia.
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40. Wykonawca zobowigzuje si¢ posiada¢ ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej

41. Wykonawca o$wiadcza, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej zwigzanej z przedmiotem zamowienia na kwote min. 100
000,00 PLN. (stownie: sto tysiecy ztotych).

42. W sytuacji, gdy w trakcie obowigzywania umowy, umowa ubezpieczenia od odpowiedzialno$ci
cywilnej wygasnie, Wykonawca zobowigzuje si¢ zawrze¢ nowg umowe¢ ubezpieczenia w takim
terminie, aby zapewnic¢ ciggtos¢ wykonywania umowy w sprawie zamowienia publicznego.

43. Wykonawca jest zobowigzany do produkcji 1 transportu positkow zgodnie z wdrozonym
programem GMP/GHP oraz aktualnie obowigzujacymi zasadami systemu HACCP.

111.ZAMOWIENIA CZESCIOWE ORAZ INFORMACJA O OFERCIE WARIANTOWEJ.

1. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

IV.ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ udzielenia zamoéwien polegajacych na powtorzeniu podobnych
ustug zgodnych z przedmiotem zamodwienia podanym powyzej. Warto§¢ zamoéwien podobnych
nie moze by¢ wieksza niz 10% warto$ci zamoOwienia podstawowego.

V. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA.

1. Termin realizacji zaméwienia: od dnia 02 stycznia 2024 roku do dnia 21 czerwca 2024 roku
i od dnia 01 wrzesnia 2024 roku do dnia 23 grudnia 2024 roku
2. Miejsce realizacji zamowienia: szkoly podstawowe na terenie Gminy Stawno

V1. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOB DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TYCH
WARUNKOW.
1. O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ sie¢ Wykonawcy spelniajacy warunki udzialu

W postepowaniu, tj.:
1) posiadajacy uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania, tj.:
Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych speitnienie
wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczeg6lny. Ocena spetniania warunku
udziatu w postepowaniu Wykonawcoéw zostanie dokonana w oparciu o zasade spetnia —
nie spetnia na podstawie o$wiadczenia zataczonego do oferty, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajacego w niniejszym postgpowaniu;
2) posiadajacy niezbedna wiedze i dosSwiadczenie, tj.:
— Wykonawca musi wykazaé, ze wykonal lub wykonuje minimum dwie ustugi
polegajace na zywieniu zbiorowym tj. przygotowaniu wraz z wydaniem positkow
obiadowych w szczegodlnosci dla uczniow szkot, pacjentow szpitala, podopiecznych
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domow pomocy spolecznej itp. odpowiadajaca swoim rodzajem i wartoscig ustugom
stanowigcym przedmiot zamowienia, o warto$ci nie mniejszej niz 50.000,00 zt brutto
kazda z ushug (kryterium obligatoryjne, konieczne do spetnienia warunku udziatu

w_postepowaniu). Wykonawca powinien przedstawi¢ wykaz wykonanych lub
wykonywanych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu

sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie,
z podaniem ich wartosci, przedmiotu oraz daty i miejsca wykonania na formularzu lub
w oparciu o formularz stanowigcy zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego. Do
dokumentu nalezy zalaczy¢ dowody potwierdzajace, ze wykazane ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie. W_przypadku, gdy Zamawiajacy jest

podmiotem, na rzecz ktorego ustugi wykazane w wykazie zostaly wcze$niej
wykonane, Wykonawca nie ma obowiazku przedkladania dokumentow

poswiadczajacych, ze wykazane uslugi zostaly wykonane lub sa wykonywane

nalezycie. W razie konieczno$ci, szczegdlnie gdy wykaz lub dowody, o ktérych mowa
wyzej, budza watpliwosci Zamawiajacego lub gdy z poswiadczenia albo z innego
dokumentu wynika, ze zamowienie nie zostalo wykonane lub zostalo wykonane
nienalezycie, Zamawiajacy moze zwrdci¢ si¢ bezposrednio do wtasciwego podmiotu,
na rzecz ktorego ustugi byly lub miaty zosta¢ wykonane, o przedtozenie dodatkowych
informac;ji lub dokumentéw bezposrednio Zamawiajgcemu.

Ocena spetniania warunku udziatu w postepowaniu Wykonawcdw zostanie dokonana
w oparciu o zasade spelnia — nie spelnia na podstawie o$wiadczenia zatgczonego
do oferty, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajagcego w niniejszym
postepowaniu.

3) posiadajacy niezbedny potencjal techniczny, tj.:

— Wykonawca musi wykaza¢, ze dysponuje co najmniej jednym $rodkiem transportu
przystosowanym 1 dopuszczonym przez wlasciwego panstwowego inspektora
sanitarnego do przewozu zywno$ci (positkow) w oparciu o zalgcznik nr
3 do zapytania ofertowego;

— Wykonawca musi wykaza¢, ze dysponuje pomieszczeniami dopuszczonymi przez
wlasciwego panstwowego inspektora sanitarnego do przygotowywania positkow
obiadowych od surowca do gotowego wyrobu oraz dystrybucji gotowych positkow w
ramach cateringu. W przypadku udostepnienia miejsca w ktorym przygotowywane
beda positki podmiot udostepniajacy musi posiada¢ zezwolenie (decyzje) wlasciwego
inspektora sanitarnego zezwalajaca na produkcje positkow obiadowych od surowca
do gotowego wyrobu, podawanych w naczyniach wielokrotnego uzytku oraz
dystrybucje positkdw w systemie cateringowym. Pomieszczenie wskazane w zdaniach
poprzednich musi znajdowac¢ si¢ w odleglosci nie wigkszej niz 45 km od siedziby

szk6l. Zamawiajacy do oceny bedzie bral odleglto$¢ rozumiang jako dlugos¢
w metrach lub kilometrach trasy (drogi) jaka beda dostarczane positki, wskazang
w druku oferty (zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego).
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4)

5)

posiadajacy niezbedny potencjal kadrowy (osoby zdolne do wykonywania
zamoOwienia), tj.:

Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spelnienie
wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczeg6lny. Ocena spetniania warunku
udzialu w postgpowaniu Wykonawcoé6w zostanie dokonana w oparciu o zasade spetnia —
nie spetnia na podstawie o$wiadczenia zataczonego do oferty, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajacego w niniejszym postepowaniu,

znajdujacy si¢ w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajgcej prawidlowe
wykonanie zaméwienia, tj.:

Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetienie
wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczeg6lny. Ocena spetniania warunku
udzialu w postepowaniu Wykonawcdw zostanie dokonana w oparciu o zasade spetnia —
nie spelnia na podstawie o§wiadczenia zalaczonego do oferty, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajgcego w niniejszym postgpowaniu.

2. Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do uzupeilnienia ewentualnych brakéw lub
udzielenia wyjasnien dotyczacych ztozonej oferty.

3. Nie spelnienie przez Wykonawce minimum jednego z warunkéw wymienionych w pkt.
VI ust. 1 skutkuje odrzuceniem ztozonej przez niego oferty.

VIl. WYKAZ DOKUMENTOW.
1. Zamawiajacy wymaga zlozenia w ofercie nastepujacych dokumentow:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Formularz oferty sporzadzony na formularzu lub w oparciu o formularz stanowiacy
zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego,

Wykaz wykonanych lub wykonywanych minimum dwoch ustug sporzadzony
na formularzu lub w oparciu o formularz stanowigcy zalacznik nr 2 do zapytania
ofertowego. Do dokumentu nalezy zataczy¢ dowody potwierdzajace, ze wykazane ustugi
zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie.

Wykaz potencjatu technicznego na formularzu lub w oparciu o formularz stanowiacy
zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdowienia
sporzadzone na formularzu lub w oparciu o formularz stanowiacy zalacznik nr
5 do zapytania ofertowego.

Decyzja wydana przez wlasciwego panstwowego inspektora sanitarnego w zakresie
przystosowania i dopuszczenia do przewozu zywnosci (positkow) srodkami transportu
przewidzianych do realizacji zamowienia lub zaswiadczenie o wpisie do rejestru zaktadow
podlegajacych urzgdowej kontroli organéw Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, z ktorego
bedzie wynika¢, ze Wykonawca dysponuje S$rodkami transportu przystosowanymi
1 dopuszczonymi do przewozu zywnosci (positkow);

Decyzja wydana przez wlasciwego panstwowego inspektora sanitarnego w zakresie
dysponowania pomieszczeniami dopuszczonymi do przygotowywania positkow
obiadowych od surowca do gotowego wyrobu oraz dystrybucji gotowych positkow
w ramach cateringu lub zaswiadczenie o wpisie do rejestru zakltadow podlegajacych

Strona 7 z 13


mailto:sekretariat@gopsslawno.pl

Gminny OSrodek Pomocy Spotecznej
W SEAWNIE

ul. Gdanska 18a, 76-100 Stawno
tel/ fax: 059 810-03-00 e-mail: sekretariat@gopsslawno.pl bip: gops.slawno.ibip.pl

urzedowej kontroli organéw Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, z ktorego bedzie wynikac,
ze Wykonawca dysponuje pomieszczeniami dopuszczonymi do przygotowywania
positkow obiadowych od surowca do gotowego wyrobu oraz dystrybucji gotowych
positkoéw w ramach cateringu;
2. Brak zlozenia w ofercie formularza ofertowego skutkuje odrzuceniem oferty.
3. Brak ztozenia w ofercie dokumentoéw wymienionych w ust. 1 pkt. 2-6 skutkuje wezwaniem
Wykonawcy do uzupelnienia oferty.

VIlIl. PODSTAWY WYKLUCZENIA.
Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnienie wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczegdlny. Ocena spelniania warunku udziatu
w postepowaniu Wykonawcdw zostanie dokonana w oparciu o zasad¢ spelnia — nie spetnia na
podstawie o$wiadczenia zataczonego do oferty, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajacego w niniejszym postgpowaniu.

I’X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.
Wykonawca sktadajac ofertg pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni liczac od dnia uptywu

terminu skladania ofert.

X. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOBY UPRAWNIONEJ
DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.

1. W niniejszym postgepowaniu wszelkie o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazywane beda w formie:
- pisemnej,
- przy wykorzystaniu poczty elektronicznej (sekretariat@gopsslawno.pl),
przy czym zawsze dopuszczalna jest forma pisemna za posrednictwem operatora pocztowego
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe, osobiscie lub
za po$rednictwem postanca.
2. Forma pisemna wymagana jest do:
1) zlozenia oferty wraz z zatacznikami,
2) powiadomienia Zamawiajacego o wycofaniu oferty,
3) uzupehienia o$wiadczen i dokumentow potwierdzajacych spelnianie warunkow udziatu
W postepowaniu,
4) zlozenia przez Wykonawcow Zamawiajacemu wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert.
3. Zamawiajacy nie wyraza zgody na skladanie oferty przy uzyciu Srodkow komunikacji
elektroniczne;j.
4. Wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
1) Justyna Gozdal (tel. 59 810 03 00) e-mail: jgozdal@gopsslawno.pl

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.
1. Opakowanie i adresowanie oferty.
Ofert¢ nalezy umiesci¢ w zaklejonym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta)
zaadresowanym 1 opisanym
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Nadawca: Petna nazwa i doktadny adres Wykonawcy (ulica, numer lokalu, miejscowo$¢, numer
kodu pocztowego) — (dopuszcza sie czytelny odcisk pieczeci).

Adresat: Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej, ul. Gdanska 18a, 76-100 Stawno

wDoZywianie uczniow szkot podstawowych na terenie Gminy Stawno w okresie od dnia

2 stycznia 2024 do dnia 21 czerwca 2024 roku i od dnia 1 wrzesnia 2024 roku do dnia 23 grudnia

2024 roku”

NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT
tj.23.11.2023 r. godz. 10:00

Uwaga

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z nieprawidlowego
oznakowania opakowania lub braku ktorejkolwiek informacji podanej w niniejszym
punkcie.

2.

Podpisy.

Oferta 1 o§wiadczenia muszg by¢ podpisane przez:

5.

1) osobe¢/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy w obrocie prawnym
1 zaciggania zobowigzan w wysokos$ci odpowiadajacej cenie oferty zgodnie z danymi

uyjawnionymi w KRS — rejestrze przedsigbiorcow albo w ewidencji dziatalno$ci
gospodarczej,

2) osobg/osoby posiadajace Pelnomocnictwo.

Pelnomocnictwo:

1) w przypadku, gdy ofert¢ podpisuje osoba posiadajagca Pelnomocnictwo musi ono
zawiera¢ zakres umocowania,

2) w przypadku zlozenia kserokopii petlnomocnictwa — musi ono by¢ potwierdzone
~ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM”:

a) przez osobe udzielajgcg pelnomocnictwa,

b) przez osobg upowazniong do podpisania oferty lub

C) przez notariusza.

W takim przypadku, Zamawiajacy moze zazada¢ do wgladu oryginatu lub notarialnie
potwierdzonej kopii petnomocnictwa.

Forma dokumentow.

1) Dokumenty dotaczone do oferty zostang przedstawione w formie:

a) oryginalow: oferta, potencjal techniczny, wykaz prac powierzonych
podwykonawcom, o§wiadczenie, kosztorys ofertowy;
b) oryginalow lub kserokopii (pozostate dokumenty);

2) dokumenty zlozone w formie kserokopii musza by¢ opatrzone oznaczeniem
ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM” i podpisane przez osobe/osoby uprawnione,
(podpis z imienng pieczgcig lub czytelny podpis imieniem inazwiskiem wraz
z pieczecig firmy),

3) w przypadku dokumentoéw lub os$wiadczen sporzadzonych w jezykach obcych nalezy
dotaczy¢ thumaczenie na jezyk polski podpisane przez Wykonawce.

Informacje pozostale:

1) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
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2) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte przygotowang wedtug wymagan okreslonych
W niniejszym zapytaniu ofertowym,

3) Oferta musi by¢ sporzadzona:

a) wjezyku polskim,
b) w formie pisemne;j,
C) pismem maszynowym lub inng trwatg i czytelng technika.

Zaleca sig, aby:

1) ewentualne poprawki i skre§lenia lub zmiany w tekscie oferty (i w zalacznikach do
oferty) byty parafowane przez osob¢ upowazniong do reprezentowania Wykonawcy lub
posiadajaca Pelnomocnictwo,

2) kazda zapisana strona oferty (wraz z zatacznikami do oferty) byta ponumerowana,

3) kartki oferty byty spigte

4) oferta zostala opracowana na wzorze lub wg wzoru zatgczonego do specyfikacji (wzor
stanowi Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego) — niezastosowanie wzoru podanego
przez Zamawiajacego nie spowoduje odrzucenia oferty (jednak Wykonawca musi
zawrze¢ w swojej ofercie wszystkie dane wymagane przez Zamawiajacego).

7. Zmiana/wycofanie oferty:

1) Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte,

2) o wprowadzeniu zmian lub zamiarze wycofania oferty nalezy pisemnie powiadomic¢
Zamawiajacego, przed uplywem terminu sktadania ofert

3) pismo nalezy ztozy¢ zgodnie z opisem podanym w rozdziale 15 pkt 1 niniejszego
zapytania ofertowego oznaczajac odpowiednio ,,ZMIANA OFERTY”/,,WYCOFANIE
OFERTY”,

4) do pisma o wycofaniu oferty musi by¢ zatgczony dokument, z ktérego wynika prawo
osoby podpisujacej informacje do reprezentowania Wykonawcy.

8. Oferty zloZzone po terminie.

XIl.

N

ok~

XIHI.

Ofert¢ ztozona po terminie skladania ofert Zamawiajacy zatrzymuje w dokumentacji
zamoOwienia publicznego.

TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA OFERT.

Oferte nalezy ztozy¢ w sekretariacie Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Slawnie,
ul. Gdanska 18a, 76-100 Stawno w terminie do dnia 23.11.2023 r., do godz. 9.00.
Ztozona oferta zostanie zarejestrowana (dzien, godzina) oraz otrzyma kolejny numer.
Otwarcie ofert nastapi w Gminnym OSrodku Pomocy Spolecznej w Stawnie, ul. Gdanska
18a, 76-100 Stawno, pokéj nr 8 dnia 23.11.2023 r. 0 godz. 10:00.

Wykonawcy mogg by¢ obecni przy otwieraniu ofert.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.

Otwierajac oferty Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty, a takze informacje dotyczace cen.

. UWAGA - za termin zlozenia oferty przyjmuje si¢ date i godzing wpltywu oferty pod

wskazany powyzej adres, a nie date 1 godzing jej wystania przez Wykonawce (np. przesytka
pocztowa lub kurierska).

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY.

. Wykonawca powinien dokona¢ wyceny wszystkich elementéw zwigzanych z przedmiotem

zamoOwienia opisanym w zapytaniu ofertowym z uwzglednieniem wszelkich kosztow, oplat
1 podatkéw zgodnie z obowigzujacymi przepisami wraz z podatkiem VAT.
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2.
3.

Ceny w ofercie muszg by¢ podane do dwoch miejsc po przecinku.
Ceny w ofercie musza zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotowego
zamoOwienia.

XIV. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY WYBORZE OFERTY,
WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT.

Kryterium Waga kryterium
Cena oferty 100 %
Lacznie 100 %
1. Maksymalna liczba punktéw w danym kryterium réwna jest okreslonej wadze kryterium
w %.
2. Ocena taczna stanowi sume punktéw uzyskanych w ramach wszystkich kryteriow. Uzyskana
liczba punktoéw zaokraglona bedzie do drugiego miejsca po przecinku.
3. Przyznawanie liczby punkéw poszezegdlnym ofertom bedzie si¢ odbywaé wg nastepujacych
zasad:
a) Cena oferty.
Ocenie zostanie poddana cena brutto oferty obliczona przez Wykonawce zgodnie
z przepisami prawa — podana w Formularzu oferty (stanowigcym Zalacznik nr 1 do
zapytania ofertowego). Liczba punktow, ktorg mozna uzyska¢ w tym kryterium zostanie
obliczona wg wzoru:
najnizsza cena brutto spos$rod ztozonych ofert
liczba punktow = ------- x 100 pkt.
cena brutto oferty ocenianej
4. Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory uzyska najwyzsza liczbg punktow
w wyniku oceny oferty.
5. Szczegoélowe badanie i ocena ofert odbedzie si¢ w czg$ci niejawne;j.
6. Komisja sprawdzi czy oferta spetnia warunki i wymogi zapytania ofertowego.
7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.
8. Na podstawie kryteriow oceny ofert Zamawiajacy bedzie oceniat kazda sposrod ofert nie
podlegajacych odrzuceniu 1 wybierze oferte najkorzystniejsza.
9. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli

1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego i zatgcznikow,

2) zlozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

3) zawiera razaco niskg ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia,

4) zostatla zlozona przez wykonawce wykluczonego z wudzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia,

5) zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu,

6) wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzil si¢
na poprawienie omyiki,
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7) jej przyjecie naruszaloby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa
panstwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowaé w inny sposob,
8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

10. O wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie wszystkich Wykonawcow, ktorzy

ubiegali si¢ o udzielenie zamdwienia, podajac nazwe Wykonawcy, ktorego oferte wybrano,

jego siedzibe i ceng oferty.

11. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostatla wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy

w sprawie zamdwienia publicznego zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, ze zachodzg przestanki,
do uniewaznienia postepowania.

XV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE ZOSTANA DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1.

2.

XVI.

W zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy poinformuje
Wykonawce o terminie zawarcia umowy.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego, Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVII. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

Istotne postanowienia umowy zawarte zostaly w projekcie umowy Zalacznik nr 4
do zapytania ofertowego.

XVIII1.INFORMACJA O OCHRONIE I PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 oraz art. 14 ust 1-3 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U.
UELz20161. Nr 119 poz. 11z2018 1. Nr 127 poz. 2), zwanym dalej ,,RODO” informujemy, ze:

1.

administratorem danych osobowych jest Gminny OsSrodek Pomocy Spolecznej
w Slawnie z siedzibg przy ul. Gdanskiej 18a, 76-100 Stawno, tel.: 59 810 03 00,

e-mail: sekretariat@gopsslawno.pl;

we wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna kontaktowac si¢
z inspektorem danych osobowych Panem Tomaszem Stola, e-mail: tomasz@stola.com.pl,
dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie ustawy Prawo Zamowien Publicznych
(Dz.U.z 2023 poz. 1605 z p6ézn. zm) zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego pn. ,,DoZywianie
uczniow sgkot podstawowych na terenie Gminy Stawno w okresie od dnia 02 stycznia 2024
roku do dnia 21 czerwca 2024 roku i od dnia 01 wrzesnia 2024 roku do dnia 23 grudnia
2024 roku”, prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego oraz jego realizacji;

dane osobowe moga zosta¢ przekazane/powierzone osobom lub podmiotom, ktérym
udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania przetargowego w oparciu o przepisy
Prawa zamoéwien publicznych (Dz.U.2023.1605 z pézn. Zm.), dalej ,,ustawa Pzp” oraz
podmiotom, ktére na mocy obowigzujacych przepiséw prawa moga dokonywaé oceny,
weryfikacji 1 kontroli prowadzonego postepowania 1 realizacji zadania, w tym
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w szczegOlnosci dokumentacji zwigzane] z pozyskiwaniem $rodkow finansowych
pochodzacych z budzetu panstwa i Unii Europejskiej

5. dane osobowe nie bgda przekazywane poza teren Polski / UE / Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

6. dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajacy z obowigzujacych termindow
archiwizacji, w tym w szczegdlnos$ci w oparciu o zapisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.2023 poz. 775 z p6zn. zm) ,ustawy z dnia 14
lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U.2020.164 tj. z p6zn. zm.)

7. w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, o ktérym mowa w art. 22 RODO;

8. osoba, ktérej dane dotycza ma prawo do:

1) dostepu do danych na podstawie art. 15 RODO;

2) sprostowania danych zgodnie z zapisami art. 16 RODO,;

3) zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 18 RODO
z wyjatkiem przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy

RODO;

9. osoba, ktorej dane dotycza nie ma prawa do:

1) usunigcia danych osobowych w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. B, d i e RODO;

2) przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

3) sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO, gdyz
podstawa przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ i e RODO.
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XIX. ZALACZNIKI

ocoarwNE

Formularz oferty

Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug

Wykaz potencjatu technicznego

Wz6r umowy

Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia,
Oswiadczenie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14
RODO
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