Zalgcznik do Zarzadzenia nr 5/2018
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Slawnie
z dnia 27.02.2018 roku

OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO:
GLOWNEGO KSIEGOWEGO '

Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Slawnie
oglasza nabér na stanowiske: Gléwny ksiggowy

Forma zatrudnienia: umowa o prace
Planowany termin zatrudnienia: od kwietnia 2018 roku

I. Wymagania niezbedne:

1. obywatelstwo polskie,

2. pelna zdolno$¢ do czynnoscei prawnych i korzystanie z peini praw publicznych,

3. brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub przestgpstwo skarbowe,

4. nieposzlakowana opinia,

5. spelnienie jednego z poniZzszych warunkow:

a) ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiéw magisterskich, ekonomicznych
wyzszych studiow zawodowych, uzupehiajacych ekonomicznych studiéw
magisterskich lub ekonomicznych studiow podyplomowych i posiadanie co
najmniej 3-letniej praktyki w ksiegowosci,

b) ukoficzenie $redniej, policealnej, lub pomaturalnej szkoly ekonomicznej 1
posiadanie co najmniej 6-letniej praktyki w ksiegowosci,

¢) wpis do rejestru bieglych rewidentow,

d) posiadanie certyfikatu ksiegowego do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydanego na podstawie odregbnych przepiséw,

e) znajomo$¢ obowigzujacych przepisdw prawnych, w szezegdlnosci: ustawy o
finansach publicznych, ustawy o pracownikach samorzadowych, ustawy o pomocy
spolecznej, ustawy o rachunkowosci, ustawy o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego, ustawy o samorzadzie gminnym.

Il. Wymagania dodatkowe:

1. Samodzielnos¢
2. Komunikatywno$¢ i uprzejmosé
3. Umiejetnosé pracy w zespole



Znajomos¢ funkcjonowania jednostek samorzadu terytorialnego.
Znajomos¢ przepiséw dotyczacych srodkéw unijnych
Umiejetno$¢ wykonywania plandéw, opracowan i sprawozdan
Dobra znajomo$¢ obstugi komputera (program WORD, EXCEL).
Znajomo$¢ programéw finansowo — ksiggowych

Znajomos¢ obstugi systemu bankowosci elektronicznej

0.  Wysoka kultura osobista.
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1. Zakres wykonvwanveh zadan na stanowisku

1. prowadzenie rachunkowosci i gospodarki finansowo-ksiegowej jednostki;

2. wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi;

3. dokonywania wstepnej kontroli:

a) zgodnos$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

b) kompletnoscei i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych

4. sprawowanie kontroli wewngtrznej z zakresu rachunkowosci i finanséw, organizowanie
prawidiowego obiegu dokumentéw finansowo — ksiegowych oraz nadzor nad przestrzeganiem
instrukcji procedur w/w. dokumentéw,

5. opracowywanie projektu budzetu, kontrola jego realizacji, biezgca aktualizacja oraz
monitorowanie postepu finansowego planow budzetowych,

6. terminowe sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej i finansowej,

7. przestizeganie dyscypliny budzetowej

IV. Wymagane dokumenty:

1. Zyciorys, ktéry nalezy opatrzyé klauzulg: ,,O$wiadczam, ze wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 922 z pdzn. zm.)

2. Kwestionariusz dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie.

3 Kserokopia dowodu osobistego.

4 Kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztalcenie.

5. Kserokopie swiadectw pracy lub zaswiadczeni dokumentujgcych staz pracy.,

6 Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

7 Oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnoséci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
7 pelni praw publicznych.

8. Oswiadczenie kandydata o braku prawomocnego skazania za przestepstwo umysine
$cigane z oskarzenia publicznego oraz przestepstwo skarbowe.

V. Sposéb i termin skiadania dokumentow,

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w zamknigtych kopertach w terminie do
dnia 30 marca 2018 1. do godziny 10.00 w siedzibie Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Slawnie pokdj 11 lub przestaé pocztg na adres: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w
Stawnie ul. Gdanska 18 a, 76-100 Stawno (decyduje data i godzina doreczenia dokumentow
— tj. do dnia 30 marca 2018 r. do godziny 10.00) z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na
stanowisko: Gléwny ksiggowy”. Dokumenty, ktore wplyng do Gminnego O$rodka Pomocy
Spolecznej w Slawnie  po uplywie w/w terminu lub bedg niekompletne nie beda
rozpatrywane. Oferty przestane poczta elektroniczng nie beda rozpatrywane.




VL Inne informacije

Kandydaci spelniajgcy wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostang powiadomieni
telefonicznie o terminie i miejscu rozmowy kwalifikacyjnej. Informacja o wyniku naboru
zostanie podana na tablicy ogloszei GOPS Stawno oraz w Biuletynie Informacji Publicznej
Gminnego Osrodka Pomocy Spoleczne;j.




