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Zarzgdzenie NR 06/ZWDZ/2018
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Stawnie
z dnia 20 listopada 2018 roku

W sprawie powolania oraz nadania regulaminu pracy komisji przetargowej utworzonej na potrzeby
postgpowania przetargowego w ramach projektu ,, Z Wykluczenia do Zatrudnienia”, O$ priorytetowa VIL
Wiaczenie Spofeczne, Dziatanie 7.1 Programy na rzecz integracji os6b i rodzin zagrozonych ubdstwem
i/lub wykluczeniem spotecznym ukierunkowane na aktywizacje spoteczno — zawodowa wykorzystujacg
instrumenty aktywizacji edukacyjnej, spotecznej, zawodowej, realizowanego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020 w okresie od dnia
20 listopada 2018 roku do dnia 31 stycznia 2021 roku.

Na podstawie art. 19 ust.2 oraz art.21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2018 ., poz. 1986 z p6za. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1

Powotuje si¢ komisj¢ przetargowa do oceny spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia publicznego oraz badania i oceny ofert skladanych w przetargach
w ramach realizowanego projektu ,, Z Wykluczenia do Zatrudnienia” w okresie od dnia
20 listopada 2018 roku do dnia 31 stycznia 2021 roku , zwang dalej ,komisjg przetargowa”
w skladzie:

1) Patrycja Gniewczynska — Przewodniczacy,

2) Anna Rybak— Sekretarz,

3) Paulina Wackowska— Czionek,

§2
Do zadan komisji przetargowej nalezy:

1) ocena spelnienia przez wykonawcow warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego

2) badanie i ocena ofert zgodnie z kryteriami przyjetymi w specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia,

3) przygotowanie zawiadomien o wyborze oferty najkorzystniejszej,

4) sporzadzenie protokotu postepowania,

5) inne czynnosci niezbgdne do prawidlowego przeprowadzenia postepowania w oparciu
0 przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych.

§3
Komisja dziala na podstawie regulaminu pracy komisji przetargowej, ktory stanowi zalgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

§4

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ przewodniczgcemu komisji przetargowe;.

§5
1. Traci moc Zarzadzenie Nr 04/ZWDZ/2018 z dnia 01 czerwca 2018 roku.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 20 listopada 2018 roku.




Zalacznik

Do Zarzadzenia Nr 06/ZWDZ/2018
Kierownika

Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Slawnie

z dnia 20 listopada 2018r.

Regulamin pracy komisji przetargowej powolanej na potrzeby postgpowania przetargowego
w ramach projektu ,, Z Wykluczenia do Zatrudnienia”, O$ priorytetowa VII. Wigczenie
Spoteczne, Dziatanie 7.1 Programy na rzecz integracji os6b i rodzin zagrozonych ubdstwem i/lub
wykluczeniem spolecznym ukierunkowane na aktywizacje spoteczno — zawodowg
wykorzystujacg instrumenty aktywizacji edukacyjnej, spolecznej, zawodowe;j, realizowanego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew6dztwa Zachodniopomorskiego na lata
2014-2020 w okresie od dnia 20 listopada 2018 roku do dnia 31 stycznia 2021 roku.

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Ustala si¢ Regulamin pracy komisji przetargowej powolanej na potrzeby postepowania
przetargowego w ramach projektu ,, Z Wykluczenia do Zatrudnienia”, O$ priorytetowa VII.
Wigczenie Spoteczne, Dziatanie 7.1 Programy na rzecz integracji oséb i rodzin zagrozonych
ubdéstwem i/lub wykluczeniem spotecznym ukierunkowane na aktywizacje spoleczno —
zawodowa wykorzystujgcg instrumenty aktywizacji edukacyjnej, spolecznej, zawodowej,
realizowanego ~w  ramach  Regionalnego  Programu  Operacyjnego  Wojew6dztwa
Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020 w okresie od dnia 20 listopada 2018 roku do dnia
31 stycznia 2021 roku.

§2
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o :

1. kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Stawnie,

2. komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ przetargowa powolang na potrzeby
postgpowania przetargowego  na terenie Gminy Stawno w okresie od dnia
20 listopada 2018 roku do dnia 31 stycznia 2021 roku .

3. ustawie — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zaméwien
publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r. poz.1986, z pézn. zm.),

4. zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
w Slawnie.
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II. ORGANIZACJA PRACY KOMISJI

§3

Komisja przetargowa rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania - rzetelnie, obiektywnie
1 bezstronnie wykonujgc powierzone jej czynno$ci, kierujac si¢ wylacznie przepisami
prawa, wiedza i doswiadczeniem, uwzgledniajgc opinie bieglych, rzeczoznawcow i
konsultantdw.

W sktad komisji przetargowej wchodza: przewodniczacy komisji, sekretarz komisji,
czlonkowie komisji w liczbie 1 do 3. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.
Posiedzenia komisji zwigzane z przeprowadzeniem zamdOwienia wyznacza
przewodniczgey komisji.

Jezeli  dokonanie  okreslonych  czynno$ci  zwigzanych z  przygotowaniem
i przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdéwienia wymaga specjalnych
wiadomosci, kierownik, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek komisji, moze powolaé
biegtych.

§4

1. Czlonkowie komisji podlegajg wytaczeniu jezeli:
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1)
2)

3)

4)

3)

ubiegaja si¢ o udzielenie zamdwienia,

pozostajag w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa i powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub s3
zwigzani z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego nastepca
prawnym lub czionkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamowienia,

przed uptywem trzech lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia
pozostawali w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byli czionkiem organéw
zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenia
zamoOwienia publicznego,

pozostajg z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob,

zostali prawomocnie skazani za przestepstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamowienia, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popeinione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych.

Czlonkowie komisji pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania, skladaja
pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznoéci, o ktérych mowa w ust.1.

O wylaczeniu czionka komisji przewodniczacy informuje kierownika zamawiajgcego.

Wobec przewodniczgcego komisji wytgczen dokonuje kierownik zamawiajgcego.

W miejsce wylgczonego cztonka komisji kierownik zamawiajacego powotuje nowego.

§5

Zadaniami poszczeg6lnych cztonkdéw komisji sg :

I

Do zadan przewodniczgcego komisji, nalezy prowadzenie postgpowania zgodnie z ustawa
a w szczegdlnosci:

1) odbieranie od cztonkéw komisji oswiadczen, o ktérych mowa w §4,

2) wylaczanie czlonkoéw komisji podlegajacych wylgczeniu,

3) informowanie o wylaczeniach kierownika zamawiajgcego,

4) wyznaczanie termindw posiedzen komisji,

5) prowadzenie posiedzen komisji,

6) podzial prac migdzy cztonkéw komisji,

7) nadzdr nad prawidlowym prowadzeniem dokumentacji,



8) informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji,
9) wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o powolanie biegtego.

2.Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczegélnosci prowadzenie catej dokumentacji
z postgpowania o udzielenie zaméwienia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

III. TRYB PRACY KOMISJI

§6

Komisja w szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)
8)

dokonuje otwarcia ofert,

bada czy wykonawca biorgcy udziat w postepowaniu nie podlega wykluczeniu,

bada oferty wykonawcdw niewykluczonych,

w przypadkach okreSlonych w ustawie zwraca si¢ z wnioskiem do kierownika
zamawiajacego o wykluczenie wykonawcy lub odrzucenie oferty,

ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu,

wystepuje z wnioskiem do kierownika zamawiajacego o uniewaznienie postepowania
w okoliczno$ciach przewidzianych w ustawie,

przygotowuje zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty,

przyjmuje i analizuje wniesione odwotlania, przygotowuje projekty odpowiedzi oraz
przekiada je kierownikowi zamawiajacego do akceptacji.

§7

Komisja ze swoich czynnosci sporzadza protok6! zgodnie z ustawg i rozporzadzeniami
wykonawczymi.

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE

§8

Cztonkowie komisji ponosza odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie ustawy oraz niniejszych zasad
przy udzielaniu zaméwien publicznych.
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