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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 02/ZWDZ/2019

Gminny Os$rodek Pomocy Spolecznej zaprasza do skladania ofert na dostawg cateringu
dla uczestnikéw w ramach zadania 4. Zajecia wzmacniajace kompetencje spoteczne/ minimalizujace
bariery zdrowotne i bariery oddalajace od RP, na potrzeby projektu ,,Z wykluczenia do zatrudnienia”.
Projekt realizowany jest w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020. Os priorytetowa VII Wilaczenie Spoleczne, Dzialanie 7.1
Programy na rzecz integracji osob i rodzin zagrozonych ubdstwem/lub wykluczeniem spolecznym
ukierunkowane na aktywizacj¢ spoleczno-zawodowg wykorzystujaca instrumenty aktywizacji
edukacyjnej, spofecznej i zawodowej w ramach konkursu nr RPZP.07.01.00 — IP.02-32-K25/17

Zamawiajacy:

Gmina Stawno / Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Stawnie
ul. Gdanska 18a

76-100 Stawno
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OPIS PRZEDMIOTOW ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamdéwienia jest zapewnienie positkow dla 15 uczestnikow projektu
»Z wykluczenia do zatrudnienia” w ramach zajeé grupowych wzmacniajgcych kompetencje
spoleczne/ minimalizujacych bariery zdrowotne i bariery oddalajace od RP.

Termin realizacji: marzec 2019 r. (dokladny harmonogram realizacji ushugi zostanie ustalony
indywidualnie z Wykonawca, nie p6Zniej niz na dwa dni przed planowanym rozpoczeciem zajec).

Forma zatrudnienia: umowa cywilnoprawna zawarta od dnia jej podpisania do 31 marca 2019 r.
ZAKRES CATERINGU:

zupa — 400 ml;

danie gléwne — sztuka mig¢sa min. 150 g/osoba, ziemniaki gotowane lub ryz min. 200 g/osoba,
dwa rodzaje suréwek min. 150 g/osoba;

napoje — soki owocowe min. 2 rodzaje, woda mineralna gazowana i niegazowana;

kawa, herbata;

stodki poczgstunek.

WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY W  ZAKRESIE ORGANIZACJI
1 PRZEPROWADZENIA WARSZTATOW AKTYWIZUJACYCH.

Warsztaty aktywizujace beda trwaty 6 dni z podziatlem na dwie grupy po 7-8 osob.

Lacznie do realizacji 45 zestawow positkow.

Kazdego dnia zostanie zapewnione 7-8 positkow. O ostatecznej liczbie przypadajacej na dany
dzien Zamawiajacy poinformuje Wykonawce na dwa dni robocze przed szkoleniem.

Miejsce warsztatow aktywizujacych: sala szkoleniowo-terapeutyczna mieszczaca si¢ w budynku
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Stawnie, ul. Gdanska 18a, 76-100 Stawno.

W ramach dostawy cateringu Wykonawca zabezpiecza koszt dowozu positkdw oraz naczynia
i sztucce.
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IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu;
Wykluczeniu podlegaja:
Wykonawcy powigzani osobowo badz kapitalowo z Zamawiajacym. Przez powiazanie kapitalowe
lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym a osobami upowaznionymi
do zaciagania zobowigzaf w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu
Zamawiajacego czynnosci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy, polegajace na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akeji,
¢) pekieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.
2) przedstawig aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji
i informacji o dziatalnoéci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5
pkt 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamoéwien Publicznych (t.j. Dz. U. 22018 r.
poz. 1986 z p6zn. zm.)

V. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nastgpujacymi
kryteriami:

Lp. | KRYTERIUM pkt. SPOSOB_OBLICZENIA
Cena najnizsza wérod ofert brutto
1. Cena 100 pkt. x 100 pkt
Cena danego Wykonawcy brutto

2. Wynik:
Oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktow
(w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostate oferty zostana
sklasyfikowane zgodnie z ilo$cig uzyskanych punktow.

3. Realizacja zamdéwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego oferta:
1) odpowiada wszystkim wymaganiom zawartym w Zapytaniu ofertowym;
2) uzyska najwyzsza ilo$¢ punktéw w kryterium oceny ofert.

VI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN. Cena musi uwzgledniaé wszystkie
wymagania niniejszego Zapytania ofertowego oraz obejmowac¢ wszelkie koszty, jakie poniesie
Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu
zamoOwienia.

2. Ceng oferty jest kwota (warto$¢ brutto) wymieniona w Formularzu Oferty zalacznik nr 1.
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MIEJSCE, TERMIN I SPOSOB ZY.OZENIA OFERTY

Ofertg nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystym opakowaniu/zamknietej, zabezpieczonej przed otwarciem
kopercie w siedzibie Zamawiajacego oraz opisa¢ wedlug ponizszego wzoru:

NAZWA WYKONAWCY

NR POSTEPOWANIA: 02/ZWDZ/2019

Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej w Stawnie
ul. Gdanska 18a, 76-100 Stawno

NIEOTWIERAC PRZED: i i e i (TERMIN SKELADANIA OFERT)

Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajacego — SEKRETARIAT
do dnia 15.03.2019 r. godz. 9:30

Otwarecie ofert nastapi w dniu 15.03.2019 r. godz. 10:00
w siedzibie Zamawiajacego — pokoj nr 8 (I pietro).

10.
I1.
12,

13.

14.

Oferta powinna zawiera¢ petng nazwg Oferenta, adres lub siedzibe, numer telefonu, NIP.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania Ofertowego, inaczej oferta zostanie odrzucona.

Oferta powinna zawiera¢ cen¢ przedstawiong jako cena brutto i netto. Cena powinna by¢

wyrazona w PLN tj. z dokladnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Oferte stanowi:

1. Formularz ofertowy (zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego);

2. Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu i braku powigzan
kapitalowych lub osobowych migdzy Oferentem a Zamawiajacym (zalacznik nr 2
do Zapytania ofertowego);

3. Aktualny odpis z wlaSciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebme przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub ewidencji;

4. Przykladowe menu przedstawione na wzorze stanowiacym zalgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego.

Oferent powinien stworzy¢ ofert¢ na Formularzu zalagczonym do Zapytania Ofertowego

(jako zatgcznik nr 1).

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania w obrocie

prawnym w imieniu Oferenta, przy czym podpis musi by¢ czytelny lub opisany pieczatkami

imiennymi.

Zamawiajacy bedzie rozpatrywatl tylko te oferty, ktore beda zawieraty wszystkie zalgczniki.

Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni od uplywu terminu sktadania ofert.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

W toku badania i oceny Ofert Zamawiajacy moze Zzada¢ od Oferentow wyjasnien dotyczacych

tresci zlozonych ofert badZ ich uzupelnien w wyznaczonym terminie. Nie zlozenie wyjasnien

badz uzupehien w wymaganym terminie skutkuje odrzuceniem Oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odrzucenia wszystkich Ofert, bez dokonania wyboru

ktérejkolwiek z nich, gdy zadna ze zlozonych Ofert nie bedzie odpowiadaé warunkom

okreslonym przez Zamawiajgcego.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupehienia do zlozonej oferty

pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed
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terminem skladania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wedlug
takich samych zasad, jak skladana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem
LZMIANA”, Koperty oznaczone ,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania
zmian, zostang dolaczone do oferty.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skladania ofert wycofaé si¢ z postgpowania
poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia wg tych samych zasad jak wprowadzenie zmian
i poprawek z napisem na kopercie ,,WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten sposdb bedg
otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu poprawnoséci postgpowania Wykonawcy oraz
zgodnoéci z danymi zamieszczonymi na kopercie wycofywanej oferty. Koperty z ofertami
wycofanymi nie beda otwierane.

OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
Osobg upowazniong ze strony Zamawiajacego do kontaktowania sie z Wykoﬁawcami jest:

p. Patrycja Gniewezyiska — Koordynator projektu tel. (59) 810-03-00
e-mail: projekty.gops@gminaslawno.pl

DODATKOWE INFORMACJE
O przyjeciu lub odrzuceniu oferty Zamawiajacy zawiadomi Oferentéw pisemnie.

Jezeli Wykonawca, ktdrego Oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.

INFORMACJA O OCHRONIE I PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 ust 1-3 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. U. UEL z2016 r. Nr 119 poz. 1 iz 2018
r. Nr 127 poz. 2), zwanym dalej ,,RODO” informujemy, ze:

1;

administratorem danych osobowych jest Gminny Os$rodek Pomocy Spolecznej
w Slawnie z siedzibg przy ul. Gdanskiej 18a, 76-100 Stawno, tel: 59 810 03 00

we wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna kontaktowac sig
z inspektorem danych osobowych, e-mail: edyta.kancelaria@wp.pl, tel. 662 078 280

dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn. 02/ZWDZ/2019, prowadzonym w trybie
zapytania ofertowego oraz jego realizacji;

dane osobowe moga zostaé przekazane / powierzone osobom lub podmiotom, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania przetargowego w oparciu o art. 8 oraz art. 96
ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamOwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz.
1986 z pozn.zm.), dalej ,,ustawa Pzp” oraz podmiotom, ktére na mocy obowigzujacych przepiséw
prawa moga dokonywaé oceny, weryfikacji i kontroli prowadzonego postgpowania i realizacji
zadania, w tym w szczegdlnosci dokumentacji zwigzanej z pozyskiwaniem $rodkow finansowych
pochodzacych z budzetu panstwa i Unii Europejskiej

dane osobowe nie beda przekazywane poza teren Polski / UE / Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z obowigzujacych terminow
archiwizacji, w tym w szczegdlno$ci w oparciu o zapisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
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Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 z pozn. zm.), ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018 r., poz. 217

z pdzn. zm.) oraz ustawy Pzp;

7. obowiazek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym
w przepisach ustawy Pzp, zwiazanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, a konsekwencje ich niepodania wynikajg z ustawy Pzp;

8. w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, o ktérym mowa w art. 22 RODO;

9. osoba, ktdrej dane dotycza ma prawo do:

1) dostgpu do danych na podstawie art. 15 RODO;

2) sprostowania danych zgodnie z zapisami art. 16 RODO;

3) zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 18 RODO
z wyjatkiem przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej
lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego;

4y — prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

10.  osoba, ktorej dane dotycza nie ma prawa do:

1) usuniecia danych osobowych w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. B, d i e RODO;

2) przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO, gdyz
podstawa przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ i ¢ RODO.

Zalgczniki:

1. Formularz ofertowy
Oswiadczenie o spelianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu i braku powigzan
kapitatowych lub osobowych migdzy Oferentem a Zamawiajgcym

3. Przykladowe menu

p.o. Kierownika
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Zatgcznik Nr 1 do Zapytania ofertowego nr 02/ZWDZ/2019

Formularz Oferty Wykonawcy
1. Dane Wykonawcy:

PEliA DAZWEAT «ovocommnmensessis ssisisiokis sl i e S o S o 0 S 0 N e o o e S e,

Dane osoby

do kontaktow: T001E 1 NAZWISKO oo vnrvsmen connsse s e s s S s S o o s 4 5 e
Telefon......ccoooviiiiiiinnnae, Adrese-mail: ....oovvvveviiiiiiii s

b T o b L

a4 T LU,

2. Zobowigzania Wykonawcy

Nawigzujac do zapytania ofertowego na dostawg cateringu dla uczestnikéw w ramach zadania
4. Zajecia wzmacniajace kompetencje spoleczne/ minimalizujace bariery zdrowotne i bariery
oddalajace od RP, na potrzeby projektu ,,Z wykluczenia do zatrudnienia”, oferuj¢ realizacje
przedmiotu zaméwienia zgodnie z postawionymi wymaganiami za wartosc:

Cena oferowana za 1 zestaw cateringu netto: (cyfrg i shownie) ...
Cena oferowana za 1 zestaw cateringu brutto: (cyfra i slownie) .....ocociiiimiiiiiiiiiiinciiiini

Wartosé netto oferty (45 zestawow cateringowych): (cyfra i sfownie)....ocovevecainieinininiiiiiniiian,

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ja, nizej podpisany/a oswiadczam, ze:

1) zapoznatem/-am sie z trescig Zapytania ofertowego dla niniejszego zaméwienia i nie wnosze uwag;

2) gwarantuje wykonanie cafosci niniejszego zamoéwienia w marcu 2019 r. po wczesniejszym
ustaleniu harmonogramu zaje¢ z Zamawiajacym;

3) niniejsza oferta jest wazna przez 30 dni,

(czytelny podpis Wykonawcy)
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Zatgcznik Nr 2 do Zapytania ofertowego nr 02/ZWDZ/2019

OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU I BRAKU
POWIAZAN KAPITALOWYCH LUB OSOBOWYCH MIEDZY OFERENTEM
A ZAMAWIAJACYM

Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe nr 02/ZWDZ/2019 oswiadczam, Ze:

e spetniam warunki udzialu w postepowaniu;

e miedzy Oferentem a Zamawiajacym nie zachodza Zzadne powiazania kapitatowe lub osobowe
polegajace w szczegolnosci na:

uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowey;

posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akeji;

pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;
pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

e I e

........................................................................................

(miejscowosc i data) (podpis osoby reprezentujacej)
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Zalgcznik Nr 3 do Zapytania ofertowego nr 02/ZWDZ/2019

Przykladowe Menu

Serwis kawowy- elementy skladowe serwisu:

Serwis obiadowy - przykladowe menu na szes$¢ spotkan w tym menu wegetarianskie:




