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GMINNY OSRODEK
POMOC ”?-f‘{é?/t\li?__!
ul. Gdanska 18a
76-100 SLAWNO ZAPYTANIE OFERTOWE NR 03/ZWDZ/2019
NIP 839-19-94-255, REGUN 770528555

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej zaprasza do skladania ofert na ustuge przeprowadzenia
Indywidualnego poradnictwa zawodowego oraz Zaje¢ Grupowych Aktywizujacych — Modut 11
z doradcg zawodowym dla uczestnikéw projektu ,,Z wykluczenia do zatrudnienia” realizowanego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020.
Os$ priorytetowa VII Wigczenie Spoteczne, Dziatanie 7.1 Programy na rzecz integracji osob i rodzin
zagrozonych ubdstwem/lub wykluczeniem spotecznym ukierunkowane na aktywizacje spoleczno-
zawodowg wykorzystujaca instrumenty aktywizacji edukacyjnej, spolecznej i zawodowej w ramach
konkursu nr RPZP.07.01.00 — IP.02-32-K25/17

Zamawiajacy:

Gmina Stawno / Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Stawnie
ul. Gdanska 18a

76-100 Stawno

I. OPIS PRZEDMIOTOW ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest:
1) przygotowanie i przeprowadzenie warsztatow aktywizujgcych na temat lokalnego brokeringu
edukacyjnego i rozmowy kwalifikacyjnej, ktérych celem jest minimalizowanie barier

oddalajacych od rynku pracy;

2) przeprowadzenie konsultacji indywidualnych:

identyfikacja potrzeb iumiejgtnosci uczestnikéw projektu

diagnoza predyspozycji zawodowych uczestnikow projektu

ustalenie predyspozycji zdrowotnych do wykonywania zawodow

wybdr kursow 1 szkolen dla uczestnikow projektu

wspdlne konstruowanie CV

rozpoznanie indywidualnych barier uczestnikéw projektu utrudniajgcych im podjecie
zatrudnienie oraz ukazanie sposobdéw ich niwelowania

e opracowanie dla kazdego uczestnika projektu opinii potrzebnej pracownikowi socjalnemu do
ustalenia Sciezki reintegracji

3) Termin realizacji: marzec 2019 r. (dokladny harmonogram realizacji ustugi zostanie ustalony
indywidualnie z Wykonawca).

4) Forma zatrudnienia: umowa cywilnoprawna zawarta od dnia jej podpisania do 31 marca 2019 r.
II. GRUPA DOCELOWA:’

Mieszkancy gminy Stawno, osoby zagrozone ubdstwem i/ lub wykluczone spotecznie,
w tym osoby niepetosprawne.
Liczba uczestnikéw warsztatéw: 15 oséb II edycja
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III. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY W  ZAKRESIE ORGANIZACJI
I PRZEPROWADZENIA WARSZTATOW AKTYWIZUJACYCH.

1. Konsultacje indywidualne obowigzkowe skladajg si¢ na 1h (60min.) dla kazdego uczestnika
projektu (II edycja 15 oséb).

2. Warsztaty aktywizujace bedg trwaty 2 dni z podziatlem na dwie grupy po 7-8 0sob.

3. Lagcznie do realizacji 14h po 45 minut (max 7-8h na dzien).

4. Tematyka zaje¢ uwzgledniajagca funkcjonowanie o0séb niepelnosprawnych w spoleczefistwie
ina rynku pracy.

5. Wykonawca we wlasnym zakresie zabezpiecza dla kazdego uczestnika materialy niezbgdne
do wykonania przedmiotu zaméwienia, w postaci drukowanej lub elektroniczne;.

6. Kazdy uczestnik otrzyma od Zamawiajacego notes, dtugopis i teczke.

7. Miejsce warsztatow aktywizujacych oraz indywidualnych konsultacji: sala szkoleniowo-
terapeutyczna mieszczaca si¢ w budynku Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Stawnie,
ul. Gdaniska 18a, 76-100 Stawno.

8. Wszystkie dokumenty skladajace si¢ na dokumentacje warsztatow musza posiadaé oznakowanie
zgodne z aktualnymi wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie informacji
i promocji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
2014-2020.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcey, ktorzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu;
Wykluczeniu podlegaja:
Wykonawcy powigzani osobowo badz kapitalowo z Zamawiajacym. Przez powiazanie kapitatlowe
lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powiazania miedzy Zamawiajagcym a osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowiazan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy, polegajace na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowe;,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,
¢) pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pelnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku malzefiskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.
2) spelniaja warunki udzialu w postepowaniu dotyczace:
a) posiadania wyksztalcenia wyzszego/zawodowego lub certyfikatu/zaswiadczenia badZz innego
dokumentu umozliwiajacego przeprowadzenie danego wsparcia dla uczestnikéw projektu;
b) posiadania doswiadczenia zawodowego nie krotszego niz 2 lata.

V. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nastgpujacymi
kryteriami:

Lp. | KRYTERIUM pkt. SPOSOB OBLICZENIA
Cena najnizsza wsrod ofert brutto
L Cena 100 pkt. x 100 pkt
Cena danego Wykonawcy brutto
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2. Wynik:
Oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktow
(w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostate oferty zostang
sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktéw.
3. Realizacja zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktorego oferta:
1) odpowiada wszystkim wymaganiom zawartym w Zapytaniu ofertowym;
2) uzyska najwyzsza ilos¢ punktdéw w kryterium oceny ofert.

VI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN. Cena musi uwzgledniaé wszystkie
wymagania niniejszego Zapytania ofertowego oraz obejmowa¢ wszelkie koszty, jakie poniesie
Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej z obowiazujacymi przepisami realizacji przedmiotu
zamowienia.

2. Ceng oferty jest kwota (wartos¢ brutto) wymieniona w Formularzu Oferty zalacznik nr 1.

VI. MIEJSCE, TERMIN I SPOSOB ZLOZENIA OFERTY

1. Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystym opakowaniu/zamknietej, zabezpieczonej przed otwarciem
kopercie w siedzibie Zamawiajacego oraz opisa¢ wedtug ponizszego wzoru:

NAZWA WYKONAWCY
NR POSTEPOWANIA: 03/ZWDZ/2019

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Stawnie
ul. Gdanska 18a, 76-100 Stawno

NIE OTWIERAC PRZED: ............ o (TERMIN SKEADANIA OFERT)

Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajacego — SEKRETARIAT
do dnia 15.03.2019 r. godz. 10:30

Otwarcie ofert nastapi w dniu 15.03.2019 r. godz. 11:00
w siedzibie Zamawiajacego — pokoj nr 8 (I pietro).

2. Oferta powinna zawiera¢ pelna nazwe Oferenta, adres lub siedzibe, numer telefonu, NIP.

3. Oferta powinna by¢ sporzadzona w j¢zyku polskim.

4. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania Ofertowego, inaczej oferta zostanie odrzucona.

5. Oferta powinna zawieraé ceng przedstawiona jako cena brutto i netto. Cena powinna by¢
wyrazona w PLN tj. z doktadnoscia do dwdch miejse po przecinku.

6. Oferte stanowi:

1. Formularz ofertowy (zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego);

2. Oswiadczenie o spelmianiu warunkéw udzialu w postepowaniu i braku powigzan
kapitalowych lub osobowych mig¢dzy Oferentem a Zamawiajacym (zalacznik nr 2
do Zapytania ofertowego);

Dokumenty poswiadczajace wymagane wyksztalcenie i doswiadczenie zawodowe;
Zyciorys zawodowy.

ol
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Oferent powinien stworzy¢ ofert¢ na Formularzu zalaczonym do Zapytania Ofertowego
(jako zatacznik nr 1).

Oferta musi byé podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do wystgpowania w obrocie
prawnym w imieniu Oferenta, przy czym podpis musi by¢ czytelny lub opisany pieczatkami
imiennymi.

Zamawiajacy bedzie rozpatrywat tylko te oferty, ktére beda zawieraly wszystkie zalaczniki.
Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od uptywu terminu skladania ofert.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

W toku badania i oceny Ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Oferentéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert badz ich uzupelnien w wyznaczonym terminie. Nie zlozenie wyjasnien
badz uzupehlien w wymaganym terminie skutkuje odrzuceniem Oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odrzucenia wszystkich Ofert, bez dokonania wyboru
ktorejkolwiek z nich, gdy zadna ze zlozonych Ofert nie bedzie odpowiada¢ warunkom
okreslonym przez Zamawiajacego.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do zlozonej oferty
pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed
terminem skladania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wedlug
takich samych zasad, jak skladana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem
LZMIANA”. Koperty oznaczone ,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania
zmian, zostang dofaczone do oferty.

Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skiadania ofert wycofa¢ si¢ z postgpowania
poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia wg tych samych zasad jak wprowadzenie zmian
i poprawek z napisem na kopercie ,,WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten sposob beda
otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu poprawnosci postgpowania Wykonawcy oraz
zgodnosci z danymi zamieszczonymi na kopercie wycofywanej oferty. Koperty z ofertami
wycofanymi nie beda otwierane.

OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osoba upowazniona ze strony Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest:
p. Patrycja Gniewczynska — Koordynator projektu tel. (59) 810-03-00

e-mail: projekty.gops@gminaslawno.pl

DODATKOWE INFORMACJE
O przyjeciu lub odrzuceniu oferty Zamawiajacy zawiadomi Oferentéw pisemnie.

Jezeli Wykonaweca, ktorego Oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert.

INFORMACJA O OCHRONIE I PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 112 oraz art. 14 ust 1-3 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE L z 2016 r. Nr 119 poz. 112z 2018
1. Nr 127 poz. 2), zwanym dalej ,,RODO” informujemy, ze:

(i

administratorem danych osobowych jest Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej
w Slawnie z siedziba przy ul. Gdanskiej 18a, 76-100 Stawno, tel: 59 810 03 00
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we wszelkich sprawach zwiagzanych z ochrong danych osobowych mozna kontaktowaé sig
z inspektorem danych osobowych, e-mail: edyta.kancelaria@wp.pl, tel. 662 078 280

dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego pn. 03/ZWDZ/2019, prowadzonym w trybie
zapytania ofertowego oraz jego realizacji;

dane osobowe mogg zostal przekazane / powierzone osobom lub podmiotom, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania przetargowego w oparciu o art. 8 oraz art. 96
ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz.
1986 z péZn.zm.), dalej ,,ustawa Pzp” oraz podmiotom, ktdre na mocy obowigzujacych przepisow
prawa moga dokonywaé oceny, weryfikacji i kontroli prowadzonego postgpowania i realizacji
zadania, w tym w szczegdlnosci dokumentacji zwigzanej z pozyskiwaniem srodkéw finansowych
pochodzacych z budzetu panstwa i Unii Europejskiej

dane osobowe nie beda przekazywane poza teren Polski / UE / Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z obowigzujageych terminow
archiwizacji, w tym w szczegolnosci w oparciu o zapisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 z pézn. zm.), ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018 r., poz. 217
z pdzn. zm.) oraz ustawy Pzp;

obowiazek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym
w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego, a konsekwencje ich niepodania wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w  sposob

zautomatyzowany, o ktérym mowa w art. 22 RODO;
osoba, ktdrej dane dotycza ma prawo do:

1) dostepu do danych na podstawie art. 15 RODO;

2) sprostowania danych zgodnie z zapisami art. 16 RODO;

3) zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 18 RODO
z wyjatkiem przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej
lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego;

4) — prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, Zze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

osoba, ktdrej dane dotyczg nie ma prawa do:

1) usuniecia danych osobowych w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. B, d i e RODO;

2) przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO, gdyz
podstawg przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ i e RODO. '

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy
2. Os$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialn w postepowaniu i braku powigzan
kapitatowych lub osobowych migdzy Oferentem a Zamawiajgcym

p.o.
Gminnego Ofrof fomocy Spolecznej

RADCAPRAWNY P
: @_}% Anna Gancarz
Edyta Zub
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Zalgcznik Nr 1 do Zapytania ofertowego nr 03/ZWDZ/2019

Formularz Oferty Wykonawcy
1. Dane Wykonawcy:

L T T Ty A

Dane osoby

do kontaktow: Tmie § NazWiskio s oo s s svs e sms e svmssisen erevasaisen satms s s
Teledom v swemmswmnmmmeonsmanas Adrese-mail: .......ooooiiiiii

VO CRMODEENIE v mmmim o im0 A R 0 0 0 RSV O S A S s sy

TG 2 T <, .

2. Zobowigzania Wykonawcy

Nawiazujac do zapytania ofertowego na wykonanie uslugi przeprowadzenia grupowych zaje¢
aktywizacyjnych — modut z doradca zawodowym oraz indywidualnego poradnictwa zawodowego
w ramach projektu ,,Z wykluczenia do zatrudnienia”, oferuj¢ realizacj¢ przedmiotu zamdwienia
zgodnie z postawionymi wymaganiami za wartos¢:

Cenaoferowanaza Th ushis netto: (CyTra 1 STOWIHE) :omsmisimss v iossi s v sessus stemavsimsmt svewiss
Cena oferowana za 1h ustug brutto: (cyfraistownie) ...
Wartoéé netto oferty (14 h grupowych zaje¢ aktywizacyjnych i 15 h indywidualnego
poradnictwa zawodowego): (cyfraislownie).......cccovveiiiiiiiiiiiiiinnniiiiic.. R

Warto§é brutto oferty (14 h grupowych zaje¢ aktywizacyjnych i 15 h indywidualnego
poradnictwa zawodowego): (cyfra i slownie).....cccoiuiiiiiiiiiiiiiiniiiiiiiiciiiciiiiin.

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ja, nizej podpisany/a o§wiadczam, ze:

1) zapoznatem/-am sie z trescig Zapytania ofertowego dla niniejszego zamoéwienia i nie Wnosz¢ uwag;

2) gwarantuje wykonanie cato$ci niniejszego zaméwienia w marcu 2019 r. po wczesniejszym
ustaleniu harmonogramu zaje¢¢ z Zamawiajacym;

3) niniejsza oferta jest wazna przez 30 dni,

(czytelny podpis Wykonawcy)
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Zalgcznik Nr 2 do Zapytania ofertowego nr 03/ZWDZ/2019

OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU I BRAKU
POWIAZAN KAPITALOWYCH LUB OSOBOWYCH MIEDZY OFERENTEM
A ZAMAWIAJACYM

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe nr 03/ZWDZ/2019 o$wiadczam, ze:

e spelniam warunki udzialu w postepowaniu;

e miedzy Oferentem a Zamawiajacym nie zachodzg zadne powigzania kapitatowe lub osobowe
polegajace w szczegolnosci na:

uczestniczeniu w spolfce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

posiadaniu co najmniej 10% udziatéw Iub akc;ji;

pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;
pozostawaniu w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

b e

(miejscowos¢ i data) (podpis osoby reprezentujace;j)



