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L. Postanowienia ogdlne

1.1. Regulamin okres$la zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego
w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Stawnie, 76-100 Stawno, ul. Gdariska
18a (zwany dalej GOPS), miejsca instalacji kamer systemu na terenie GOPS,
reguty rejestracji i zapisu informacji oraz sposéb ich zabezpieczenia, a takze
mozliwosci udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.

1.2. Monitoring wizyjny GOPS stanowi witasnos¢ GOPS, ktéra jest jednoczesnie
administratorem danych osobowych w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (zwana w dalszej czesci RODO).

1.3. Celem monitoringu jest:

1) zapewnienie oraz zwiekszenie bezpieczenstwa uzytkownikéw obiektu (ze
szczegllnym uwzglednieniem pracownikow i klientow GOPS oraz oséb
przebywajgcych na terenie obiektu) poprzez ograniczenie zachowan
niepozadanych, zagrazajagcych zdrowi lub bezpieczenstwu o0sdéb
przebywajgcych w obiekcie i jego bezposrednim jego sgsiedztwie,

2) zapewnienie oraz zwiekszenie ochrony mienia GOPS oraz ustalanie
ewentualnych sprawcéw czynédw nagannych (zniszczenia mienia, kradzieze

itp.),
3) ograniczanie dostepu do obiektu oséb uprawnionych i niepozadanych,

4) zwiekszenie bezpieczenstwa informacji prawnie chronionych,
5) ochrona przeciwpozarowa obiektu.

1.4. Zasady przetwarzania danych osobowych w GOPS, w tym danych osobowych
zebranych przez system monitoringu wizyjnego, reguluje ,Polityka
bezpieczenstwa informacji w tym danych osobowych” wprowadzona
zarzgdzeniem Kierownika GOPS.
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II. Informacje ogdlne o systemie monitoringu wizyjnego
w GOPS

2.1. Odpowiedzialnym za obstuge techniczng oraz prawidtowe funkcjonowanie
systemu monitoringu w GOPS jest firma zewnetrzna $wiadczgca ustugi
techniczne, ktéry ma dostep do:

1) bezposredniego podgladu obrazu z kamer,
2) urzadzenia rejestrujacego,
3) zapisow z kamer.
2.2. Infrastruktura GOPS, ktéra moze by¢ objeta monitoringiem wizyjnym to:
a) wejscie do GOPS;
b) teren bezposrednio przylegty do budynku GOPS (parking, garaze)

2.3. System monitoringu wizyjnego w GOPS skfada sie z:

a) kamer rejestrujgcych zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz budynkéw w kolorze i
rozdzielczosci umozliwiajacej identyfikacje oséb, ktérych lokalizacja okreslona
jest w zataczniku nr 1,

b) urzadzenia rejestrujgcego i zapisujgcego obraz;

c) urzadzen peryferyjnych umozliwiajgcych podglad oraz kopiowanie zdarzen.

2.4. System monitoringu wizyjnego mogg by¢ w miare koniecznosci i mozliwosci
finansowych GOPS rozbudowywane i udoskonalane.

2.5. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

2.6. Rejestracji i zapisaniu na nosniku fizycznym podlega tylko obraz z kamer systemu.
GOPS, monitoring nie rejestruje gtosu.

2.7. Nagrania z monitoringu przetwarza sie, na urzadzeniu rejestrujgcym, przez okres
maksymalnie 3 miesiecy.

2.8. Zapisu z systemu monitoringu nie archiwizuje sie.

2.9. Okres wskazany w pkt 2.7 moze by¢ przedtuzony jedynie na podstawie odrebnych
przepisOw prawa.

2.10. Zastosowane $rodki techniczne i organizacyjne zastosowane przy przetwarzania
danych osobowych zawartych w nagraniach monitoringu wizyjnego sg tozsame
ze srodkami wskazanymi w ,Polityce bezpieczenstwa informacji w tym danych
osobowych”.
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III. Obowiazek informacyjny

3.1. Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sg oznakowane stosownymi tabliczkami
informacyjnym z wielko$cig dostosowang do miejsca lokalizacji. Tabliczka winna
by¢ widoczna i czytelna. Przyktadowe tabliczki zawiera zatgcznik nr 2.

3.2. Poza oznakowaniem, o ktéorym mowi sie w pkt. 3.1 nalezy dokonac réwniez
obowigzku informacyjnego stosownie do art. 13 RODO.

3.3. Obowigzek informacyjny o ktérym mowa w pkt. 3.2 winien by¢ dokonany
w widocznym miejscu dostepnym dla wszystkich osdb mogacych przebywaé
w strefie monitoringu np. przy wejsciu gtéwnym do budynku, tablicy ogtoszen
przed budynkiem i wewnatrz budynku, w miejscu obstugi interesantdw, stronie
internetowej itp.)

3.4. Wzér tablicy dokonujgcej obowigzek informacyjny stanowi zatgcznik nr 3.
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IV. Udostepnianie danych z systemu monitoringu wizyjnego

4.1. W uzasadnionych przypadkach na podstawie wniosku osoby fizycznej lub
organdw uprawnionych do otrzymania kopi zapisu z nagrania, w szczegélnosci, gdy
nagranie zwigzane jest z naruszeniem bezpieczefistwa o0s6b i mienia, okres
przechowywania danych, o ktérym mowa w pkt. 2.7, moze ulec wydtuzeniu o czas
niezbedny do zakonczenia postepowania, ktérego przedmiotem jest zdarzenie
zarejestrowane przez system monitoringu wizyjnego.

4.2. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby
przysztego postepowania moze zwrdci¢ sie z pisemnym wnioskiem do Kierownika
GOPS z prosbg o ich zabezpieczenie przed usunieciem po uptywie standardowego
okresu ich przechowywania.

4.3. Whniosek, o ktdrym mowa w pkt 4.2, nalezy ztozy¢ w terminie do 7 dni liczac od
dnia, w ktérym zdarzenie mogto mieé¢ miejsce i musi on zawiera¢ doktadng date,
przyblizony czas oraz miejsce zdarzenia. W przypadku ztozenia wniosku po
wskazanym terminie oraz wniosku bez podanych danych nie bedzie mozliwosci
odnalezienia wtasciwego nagrania.

4.4, Osoba odpowiedzialna za techniczng obstuge systemu monitoringu na
podstawie wniosku sporzgdza kopie nagrania za okres, ktérego dotyczy wniosek
osoby zainteresowanej.

4.5. Kopia nagrania podlega zaewidencjonowaniu w rejestrze kopii z monitoringu
wizyjnego sporzgdzonym na wniosek osoby zainteresowanej, wzoér rejestru stanowi
zatacznik nr 4.

4.6. Kopia stworzona na podstawie wniosku, o ktérym mowa w pkt. 4.2 zostaje
zabezpieczona na okres nie dtuzszy niz 4 miesigce od chwili nagrania i moze by¢
udostepniona jedynie uprawnionym instytucjom na podstawie przepiséw prawa,
na zasadach okre$lonych w pkt. 4.7. W przypadku bezczynnosci uprawnionych
instytucji kopia nagran po okresie wskazanym powyzej podlega zniszczeniu.

4.7. Zapis z systemu monitoringu moze by¢ udostepniony jedynie uprawnionym
organom w zakresie prowadzenia przez nie czynnosci prawnych, np. Policji, Sgdom,
Prokuraturze na ich pisemny wniosek, w ktérym muszg by¢ podane podstawy
prawne przekazania kopii nagrania.

4.8. Zatechniczng realizacje kopii bezpieczenstwa oraz przekazanie kopii odpowiada
osoba wskazana z pkt. 4.4
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4.9. Kopia nagrania przekazywana jest na nosniku danych na podstawie protokotu
przekazania danych. Wzor protokotu przekazania stanowi zatgcznik nr 5.

4.10. Wszystkie wnioski oraz przekazanie kopii nagrania z systemu monitoringu
podlegajg zarejestrowaniu w rejestrze udostepnionych nagran z monitoringu
wizyjnego, prowadzonego przez osobe wskazang w pkt. 4.4. Wz6r rejestru stanowi
zatgcznik nr 6.

4.11. Nie udostepnia sie nagran osobom fizycznym, poniewaz mogtoby to naruszy¢
prawa lub wolno$¢ osdb trzecich.
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V. Postanowienia koncowe

5.1. Dane zarejestrowane w systemie monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji
publicznej i nie podlegajg udostepnieniu w oparciu o ustawe o dostepie do
informacji publiczne;.

5.2. Niniejszy regulamin wprowadza sie w zycie w formie zarzadzenia Kierownika

GOPS.
5.3. Wszelkie zmiany w niniejszej Polityce wprowadza sie w zycie w formie
zarzadzenia Kierownika GOPS.

Strona91z17




Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Stawnie, 76-100 Stawno, ul. Gdariska 18a

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego

Wersja dokumentu

1.0

Data opracowania

11.10.2019

Zalacznik nr 1

Wykaz punktéw kamerowych lokalizacji

Lp.

Lokalizacja

Data montazu

Model kamery oraz typ
kamery
(stacjonarna, ruchoma)
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Zatacznik nr 2

Przykladowe tabliczki oznakowania stref monitoringu

UWAGA

POMIESZCZENIE@.
MONITOROWANE

UWAGA

OBIEKT a
MONITOROWANY
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TEREN
MONITOROWANY
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Zatacznik nr 3
Wzér tablicy dokonujacej obowigzek informacyjny zgodnego

z art. 13 RODO

UWAGA

MONITORING 2

Zgodnie z art.13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony

0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) informuje, ze:

Administratorem Panstwa danych osobowych przetwarzanych w systemie monitoringu jest:
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Stawnie, 76-100 Stawno, ul. Gdarnska 18a.

W kazdej sprawie dotyczacej Panstwa danych osobowych mozina sie skontaktowac z Inspektorem
Ochrony Danych za posrednictwem adresu e-mail: iod.gops@gminaslawno.pl.

Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg w celu zapewnienia porzadku publicznego
i bezpieczenstwa oraz ochrony przeciwpozarowej w obiekcie budowlanym bedacym w zarzadzie
Administratora na podstawie art.6 ust.1 lit. ¢ RODO oraz art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym.

W zwigzku z powyzszym:

1. Dane osobowe mogg by¢ przekazywane jedynie podmiotom majagcym podstawe prawng
otrzymania takich informacji oraz podmiotom przetwarzajagcym dane na rzecz Administratora
w zakresie niezbednym do realizacji celu przetwarzania danych.
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2. Dane w systemie monitoringu (zapisy z monitoringu) przetwarzane bedg przez okres do 3 miesiecy,
chyba ze nagrania obrazu stanowig dowdd w postepowaniu prowadzonym na podstawie prawa lub
administrator powzigt wiadomos¢, iz mogg one stanowié¢ dowdd w postepowaniu - termin ulega
przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakoriczenia postepowania;

3. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tych danych i ich sprostowania, ograniczenia
przetwarzania, a takze prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa.

4. Pani/Pana dane nie bedg podlegaty automatyzacji podejmowania decyzji oraz nie beda
profilowane, a takze nie sg przekazywane do panstw trzecich.
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Zatacznik nr 4
Wzér rejestru wykonanych kopii
Miejsce nagrania Dane osoby Podpis osoby Inforamcje o udostepnieniu

(lokalizacja kamery)

Data wykonania kopii

sporzadzajgcej kopie

sporzadzajgcej kopie lub zniszczeniu kopii
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Zatacznik nr 5
W2zér protokotu przekazania kopi nagrania z systemu

monitoringu

Protokét przekazania danych z systemu monitoringu
sporzadzony w dniu.................

Kierownik GOPS, zwany dalej przekazujgcym dane,

przyjmujgcym dane,
na podstawie pisemnego wniosku z dnia.........ccccccvevuerinenrineenene. dane z systemu monitoringu GOPS.

1.Przekazujacy przekazuje, a przyjmujacy przyjmuje nastepujace dane (zapis z kamer) na nosniku
elektronicznym......ccceveeveevecvnennnnn

Data Lokalizacja kamery Czas nagrania

2.Przyjmujgcy dane oswiadcza, ze wykorzystane zostang one wytgcznie do celéw okreslonych w
pisemnym whniosku, stanowigcym zafgcznik do niniejszego protokotu.

Protokot sporzagdzono w dwdch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Przekazujacy Przyjmujacy
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Zatacznik nr 6
Wzor rejestru udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego
Dane Data
L Ubrawnionego Nr Data Okres Miejsce nagrania Dane osoby Sposdb przekazania Uwagi
P- p. & sprawy | wniosku nagrania (lokalizacja kamery) | sporzadzajacej kopie | zatatwienia nosnika &
whioskodawcy Sllsiey
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